CURRICULUM VITAE
EUROPEO

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionalita
Data di nascita

Codice Fiscale

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

Curriculum vitae di

FELACE Paola

12/04/2010

FELACE PAOLA

POZZILLI, ISERNIA, ITALIA
Cell. 393 9226241
paola.f@progest-srl.it

Italiana

21/05/1980
FLCPLASOE61L725V

DA GIUGNO 2003 AD OGGI
PROGEST Sir.l.

Azienda operante nel settore dei Servizi — Terziario Avanzato
Impiegata di 5° livello
=  Finanza agevolata: Predisposizione di business plan piani di sviluppo aziendale a valere su
iniziative regionali (P.O.R. - P...T.) e nazionali (L. 488 - L. 215 —ex L. 44 — ex Art. 15)
= Redazione moduli controllo S.G.Q. conforme alla norma ISO 9001/2000
= Gestione contabilita
= Collaboratrice amministrativa
= Responsabile della sicurezza
= Tutoring, orientamento, coordinamento, docenze, amministrativo:
- Progetto formativo “Isola che non c'¢”
- Progetto formativo “Siti Formazione”
- Progetto formativo “VISION 2000”
- Progetto formativo “SI-FORMA”
- Progetto formativo “Nuovo spazio solidarieta”
- Progetto formativo “Artigiani in rete” L. 236/93
- Progetto formativo “Educatori, guide ambientali e turistico ambientali”
- Progetto formativo “Tecniche di floricoltura”

- Progetto formativo "Efesto - Addetti alla progettazione, taglio e saldatura di materiale
ferroso"

- Progetto formativo “Agentour - Incoming Manager”
- Progetto formativo “Addetto alle vendite”

- Progetto formativo “Addetto ai processi tecnici”

- Progetto formativo “Equal”

- Progetto formativo “Apprendistato”

- Progetto formativo “Operatore sala e bar”

- Progetto formativo “Gambero di fiume”

- Progetto formativo “Operatore Socio Sanitario”

Firma
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* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

¢ Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

¢ Date (da - a)
* Nome e indirizzo del datore di

DA MAGGIO 2002 A FEBBRAIO 2003
RAS ASSICURAZIONI - Venafro

Azienda operante nel settore delle assicurazioni (RCAuto, RCVita, ecc)

Contratto di collaborazione

Produttore polizze e responsabile amministrativo

DA OTTOBRE 2000 A APRILE 2001
CO.GE. S.r.l. - Venafro

Azienda operante nel settore del conglomerato e del calcestruzzo

Contratto P.I.P.
Responsabile delle pubbliche relazioni

DA OTTOBRE 1999 A DICEMBRE 1999
OLEIFICIO COOPERATIVO - Venafro

lavoro
* Tipo di azienda o settore Azienda operante nel settore della macina delle olive e della produzione di olio extra-vergine
* Tipo di impiego Contratto di collaborazione
* Principali mansioni e responsabilita Collaboratrice amministrativa
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a) 1999-2006
+ Nome e tipo di istituto di istruzione UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE - FACOLTA’ DI ECONOMIA - Isernia

o formazione Corso di Laurea in Scienze Politiche
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio Diritto Privato, Statistica, Sociologia, Storia, ecc.
+ Qualifica conseguita Laurea in Scienze Politiche — Indirizzo storico-politico-sociale (4 anni V.0.)

* Date (da - a) 1994-1999

* Nome e tipo di istituto di istruzione ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “E. DE NICOLA” - Venafro
o formazione
* Principali materie / abilita Ragioneria, Tecnica bancaria, Scienze delle Finanze, Diritto, Matematica.
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita Diploma di ragioniere e perito commerciale

* Date (da - a) NOVEMBRE 2003

+ Nome e tipo di istituto di istruzione ESYS - Isernia: Corso di formazione Addetti antincendio art. 22 ¢. 5 D. Lgs. 626/94
o formazione
* Principali materie / abilita Individuazione dei fattori di rischio specifico, modalita di intervento
professionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita Addetto antincendio in attivita a rischio di incendio basso

* Date (da - a) 2006

+ Nome e tipo di istituto di istruzione BRITISH INSTITUTE - Isernia
o formazione
* Principali materie / abilita Inglese
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita Diploma di Lingua Inglese — Livello A1
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ITALIANO

INGLESE
Buona
Buona
Buona

FRANCESE
Buona
Buona
Buona

Buone capacita relazionali, orientamento ai risultati, creativita e dinamismo maturate soprattutto grazie alla
partecipazione ad attivita di volontariato con il gruppo Scout Venafro 1° e alle lezioni di chitarra private
impartite a ragazzi e ragazze.

Autonomia e buone capacita organizzative maturate nel corso dell'attuale contesto lavorativo oltre che in
diverse attivita di impegno sociale.

Ottima conoscenza dei seguenti sistemi operativi:

Sistemi operativi- MS WINDOWS

Word processor - MS WORD

Fogli elettronici - MS EXCEL

Data Base - MS ACCESS

Browser- MS EXPLORER

Posta elettronica — MS OUTLOOK EXPRES
Presentazioni multimediali — MS POWER POINT

AD HOC - PROGRAMMA DI CONTABILITA’ AZIENDALE

Acquisiti nel corso della carriera universitaria e in corso di ulteriore consolidamento.

Patente di guida “B” rilasciata dalla M.C.T.C. di Isernia nel gennaio 1999 — Automunita.

Si autorizza il trattamento personale dei dati ai sensi della Legge 675/96
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